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NOTACIONES

TGA Ley General de

PADA Plan Anual de D

GIA Grupo lnterdisci

AGE Archivo General

PRE Presidencia

PVG Pr¡mera Visitadu

SVG Segunda V¡s¡tad

WG Tercera Visitadu

STE Secretaría Técni

DQOT Dirección de Qu

DAR Dirección de Arc

DA Dirección Admi nt

DSRCAJ Dirección de S

Jurídicos.

DPIT Dirección de Planeación

UCSRP Unidad de Comu

NAP No a plica

VG Visitadora Gener

VA V¡s¡tadora Adjun

AA Auxiliar Admin¡st

CDHP Comisión de Der

nforme de cumplimiento al
al de Desarrollo Archivístico (PADA) 2023

hivos

a rrollo Archivístico

linario de Archivo

el Estado

ía General

a General

General

Ejecutiva

a

as, Orientación y Transparencia

tvo

trativa

u¡m¡ento de Recomendaciones, Conciliaciones y Asuntos

e lnnovación Tecnológica

icación Social y Relaciones Públicas

lo Visitador General

o V¡s¡tador Adjunto

ativa o Auxiliar Administrativo

chos Humanos del Estado de Puebla
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1. INTRODUCCIóN

El PADA, presentado por la D

de la CDH Puebla, para el

encaminados a mejorar la

clasificación, organización, va

y Concentración.

2. FUNDAMENTO LEGAT

De conformidad con los Artí
Obligados que cuentan con

programa anual y publicarlo

del ejercicio fisca I correspond

3. ANTECEDENTES

En todo el territor¡o nacional,

Legislativo, Ejecutivo y Judicial,

públicos, así como de cualquie
públicos o realice actos de

Por ello mediante "Acuerdo de

Estado de Puebla, por el que

este Organ¡smo Const¡tucional

lnterno de la CDH Puebla, al Ru

Así mismo, el 24 de septiembr
con la s¡guiente reforma en su

Unidad Administrativa denom¡

manifiesta el pleno compromis
con jerarquía de mando su Sist

municipios, deberán const¡tu ¡

aplicación de los procesos y pr

el manejo s¡stemát¡co de los

Archivos de Trámite, Archívo d

interno de la Comisión de De

Ses ión Ordinaria número 245,

nforme de cumplimiento al

al de Desarrollo Archivístico (PADA) 2023

rección de Archivo, quien es el Área Coordinadora de Archivos

ejercicio 2023, contempló acciones a escala ¡nst¡tuc¡onal

rganización de archivos, en los procesos de identificación,

oración y conservación documental en los Archivos de Trámite

a lnstituciona I de Archivos.

un Sistema lnstitucional de Archivos, para optimizar la

cedimientos técnicos, archivísticos, con el objeto de efectuar

rentes niveles de archivo, el cual estará integrado por los

Concentración y Archivo Histórico.

Consejo Consultivo de la Comisión de Derechos Humanos del

se Aprueban Diversas Reformas y Adiciones al Reglamento

chos Humanos del Estado de Puebla", celebrado mediante

fecha 27 de noviembre de 201.9, se tuvo a bien aprobar para

ente Autónomo la adhesión al Capítulo lX del Reglamento

ulos 23 y 26 de la Ley General de Archivo (LGA), los Sujetos

un S¡stema lnst¡tucional de Archivos, deberán elaborar un

n su portal electrónico en los primeros treinta dÍas naturales

e nte.

ada autoridad, entidad, órgano y organismo de los poderes

órganos autónomos, part¡dos políticos, fideicomisos y fondos

persona fÍsica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos

utoridad de la federación, las entidades federativas y los

ro U nidad de Archivo

de 2021se publicó el Reglamento lnterno de la CDH Puebla

rtículo 45 Bis,45 Ter y 45 Quater, cambiando el rango de la

ada Unidad de Archivo a Dirección de Archivo, con ello se

del presidente de trabajar para ¡nst¡tu¡r de manera eficaz y

4
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4. ACTIVIDADES GENE ES

ResponsablesActi vidad rea lizadaActividad
pla n ificada

Dirección de
Archivo (DAR)

Se

logr
per:

doc
en

¡nst
act¡

ape
des
real
Uni

rea liza ron dlversas capacitaciones para

ar una mejor comprensión de todo el

¡onal sobre los instrumentos de control
umental y así poder realizar su actualización

conjunto, concientizando que dichos

rumentos deben ir acorde a las funciones y

vidades que les han sido encomendadas en

go a la Normatividad aplicable al

empeño de sus funciones, así mismo se

izaron asesorías personalizadas a cada

lad Administrativa cuando así se requirió

lmplementar un
programa de
capacitación para

los responsables
de Archivo de
Trámite.

DARSe

cla s

del
acti
exp
qu€

nu€

apr
cDl

realizó la actualización del cuadro de

ificación archivística, así como del Catálogo

)isposición Documental, esto se der¡vó de la

vidad de revisión de las clasificaciones de los

edientes en las Unidades administrativas lo

en algún caso se procedió a la creación de
vas series documentales, cuales fueron
obados en el Grupo lnterdisc¡pl¡nar¡o de la

'I Puebla.

Mejorar y actua liza r

los

lnstrumentos de
control
a rch ivístico: Cuadro

General de
Clasificación
Archivística y

Catálogo
de Disposición

Documental, así

como la GuÍa de

Archivos.
DARldentificación á reas

de oportunidad
para mejorar los

espacios físicos de

los archivos de
trámite y de
concentración de la
Comisión de
Derechos Humanos

de

Dir
es

Se

de
ve
su

co

rocedió al levantamiento de la información
as necesidades para lograr esta acc¡ón, una

centración se procedió a solicitar a la

cción Adm¡n¡strativa la adecuación de un

acio para realizar la transferencia al archivo

n u meroidentificando el
envta rse

ncentración

de expedientes
al archivo deeptibles a

5
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5. ACTIVIDADES CATEND RIZADAS EN EI. PADA 2023

dedel Estado

Puebla.

Mejora y

actualización del
Sistema de gestión
Archivística SICA

Ser
inici
m¡sl

Doc

ealizaron adecuaciones al S¡stema SICA y se

ó la creación de una nueva herramienta, así

no se creo el Sistema de lnventarios
umentales

Ago sep Oct Nov DicFeb Mar Abr May Jun JulActividad Ene

1 en

de
Capacitación
mater¡a
Archivos

2 Revisión de las

fichas técnicas de
valoración
documental
Revisión y

actualización del

Cuadro General
de Clasificación
Archivística, el

Catálogo de
Disposición
Documental y la

Guía de Archivo
Documental.

3

4 Revisión de la

aplicación de un
reg¡stro
homologado en

las Unidades de
Correspondencia

5 Revisión de la

aplicación de los

¡nstrumentos de
control en los

I 6



dea rch ivos

trámite
Reuniones de
Trabajo del
Grupo
lnterd isciplinar¡o
Presentación del
Programa Anual
de Desarrollo
Archivístico 2023

Revisión de los

lnventa rios

Generales de los

Archivos de
trámite.
lde ntificación y

transferencia de

documentos al

Archivo de
Concentración
Planteam¡ento
de riesgos y sus

efectos
Auditoría lnterna
en conjunto con

el ÓrBano lnterno
de Control al área
de
Correspondencia.
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6

1

ENTREGABTES AL CRO

Memorándums, corre
asesorías en materia d

2

3

4

Memorándums de Re

Memorándums de CG

Correos electrón icos,

a rchivística (Anexo 1)

Informe de cumplimiento al
al de Desarrollo Archivístico (PADA) 2023

OGRAMA DE ACTIVIDADES ESTABTECIDOS EN EL PADA 2023

electrónicos, fotografÍas y listas de asistencia de los cursos y

archivo (Anexo 1)

sión de fichas técnicas de valoración documental (Anexo 2)

A y CADIDO (Anexo 3)

memorándums y fotografías de asesorías en clasificación

7

6

7

8
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5. Correos electrónicos,

control (Anexo 1)

Actas del grupo interdi
Se muestra acta de GIA

Se presenta Memorán
generales de los archi

9. Se detectaron Archi

concentración, se real
(Anexo 5)

10. Se plantearon en el últi
htt www.cdh

11. Se realizaron auditori
coordinación con el Ó
cierre de auditoría. (An xo 5)

7. IDENTIFICACIÓN DE Rt os

Las acciones realizadas para

s ig u ¡e ntes:

nforme de cumplimiento al
al de Desarrollo Archivístico (PADA) 2023

emorándums y fotografías de asesorías en instrumentos de

plinario (GlA). (Anexo 4)

onde se presenta el PADA 2023. (Anexo 4)

m y resultados de la Auditoría de la Revisión de inventarios

de trámites. (Anexo 5)

de trámite susceptibles a ser transferidos al archivo de

zó la transferencia primaria del Órgano lnterno de Control

o mes de 2023, mismos que se encentran en el PADA 2024

uebl or m v1 index archivo

s en sit¡o a cada una de las Unidades Administrativas en

ano lnterno de Control. Se anexa Memorándum de inicio y

6

7

8

d

u

h

itigar los riesgos establecidos en el PADA 2023, fueron los

Mitigación de riesgo

Comisión de
: de Puebla

Se procura que alingreso de personas a laborar
a la CDH Puebla, se capacite en materia de
archivo, así mismo se solicita que las personas

responsables de los archivos de trám¡te ya

hayan tomado todos los cursos de capacitación
impartidos

Rotación de personal de la

Derechos Humanos del Estad

vísticos en el
tividades en

Todas y todos los responsables del archivo de
trámite han sido capacitados en materia de

archivo, incluso se han realizado evaluaciones
al personal

Fa lta de conocimientos archi
personal que desarrolla ar
materia de archivo

Falta de Presupuesto para

humanos y mater¡ales neces¿

los recursos
rios

Si bien los recursos son limitados, se destino
recurso para la adquisición de un equipo de
cómputo, así como de un multifuncional para

eficientar las actividades de la Dirección, sin

embargo, en materia de recursos humanos no
se ha logrado la gestión de las plazas necesarias
para cubrir con los requer¡mientos de Ley.

Riesgo

:
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8. APERTURA PROACTIV DEt PAOA 2023

Dentro de la página de la Com

Gestión Archivística, en donde
publicados en la misma, como

con un ícono que contiene he

tumi!¡ón

del
D€rQdlor H

9. NORMATIVIDAD APLI BtE

a FEDERAL

Constitución P

Ley General de

Ley General de

Ley General de

Ley General de

Ley General de

Ley Federal so

H istóricos

Ley Orgánica d

Código Penal F

sión de Derechos Humanos se encuentra un apartado llamado

se encuentran los documentos de interés que la Ley exige sean

arte de la inclusión y proactividad de esta lnstituc¡ón, se cuenta

am¡entas de accesibilidad para personas con debilidad visual.

ítica de los Estados Unidos Mexicanos

rchivos

ransparencia y Acceso a la lnformación Pública

rotección de Datos Personales

esponsabilidades Administrativas

ienes Nacionales

re Monumentos Históricos y Zonas Arqueológicas, Artísticos e

la Administración Pública Federal

deral

o
o

o
o
o
o
o

o
o

9

d.
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o
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Visto Bueno
Dr. José Félix Cerezo Véle¡

Pres¡dente de la Comis¡ón de Derechos Humanos

del Estado de Puebla.

Elaboró
LEC. El¡sa Martínez Vá

D¡rectora de Arch¡vo de la Comis¡
Humanos del Estado de

)isá
7í^';§
CDH
PUEBLA

a

Programa An

LEGISLACIÓN LO

Constitución Pol

Ley Orgánica de

Ley de Transpar

Ley de Protecció

el Estado de Pue

Ley de Mejora R

Ley del Sistema

Ley que Esta ble

Públicos y Ayunt
Pa raestata les de

NORMATIVIDAD

Reglamento lnte

Manual de Organ

del Estado de Pu

o
o
o
o

o

o

o

o Ley de la Comisi

a

o
o

Código de Ética y

Puebla

10. APROBAqÓN

En cumpl¡miento a Io estableci

lnforme de cumplimiento al

elaborado por el Área Coordina

Pres¡dente de la CDH Puebla.

o

nforme de cumplimiento al

al de Desarrollo Archivístico (PADA) 2023

L

ica del Estado Libre y Soberano de Puebla

Administración Pública del Estado de Puebla

cia y Acceso a la lnformación Pública del Estado de Puebla

de Datos Personales en Posesión de los Sujetos Obligados en

la

ulatoria y Buena Admin¡stración para el Estado de Puebla

nt¡corrupc¡ón del Estado de Puebla

e los Procedimientos de Entrega-Recepción en los Poderes

mientos, Órganos Constitucionalmente Autónomos y Públicos

a Administración Pública del Estado de Puebla

NTERNA DE LA CDH PUEBLA

ior de la Comisión de Derechos Humanos del Estado de Puebla

zación y Procedimientos de la Comisión de Derechos Humanos

bla

Conducta de la Comisión de Derechos Humanos del Estado de

de Derechos Humanos del Estado de Puebla

o en el artículo 28 de la Ley General de Archivos el presente

rograma Anual de Desarrollo Archivístico (PADA) 2023 fue

ora de Archivos (Dirección de Archivo), con el Visto Bueno del

10

¡uez
in de Derechos
uebla.
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