INFORME DE CUMPLIMIENTO
AL PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO
(PADA) 2025

COMISION DE DERECHOS
HUMANOS DEL ESTADO DE
PUEBLA
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ABREVIATURAS

AGEP
CDHP
CVG

DA

DAR
DARP
DSRCAJ

DPIT
DQO
GIA
LGA
LAEP
NA
oIC
PADA
PVG
SVG
STE
TVG
uT
VG
VA

Auxiliar Administrativa o Auxiliar Administrativo
Archivo General del Estado de Puebla

Comisién de Derechos Humanos del Estado de Puebla
Cuarta Visitaduria General

Direccion Administrativa

Direccién de Archivo

Direccion de Agenda y Relaciones Publicas
Direccion de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliaciones y
Asuntos Juridicos

Direccion de Planeacion e Innovacion Tecnolédgica
Direccién de Quejas y Orientacion

Grupo Interdisciplinario de Archivo

Ley General de Archivos

Ley de Archivos del Estado de Puebla

No aplica

Organo Interno de Control

Plan Anual de Desarrollo Archivistico

Primera Visitaduria General

Segunda Visitaduria General

Secretaria Técnica Ejecutiva

Tercera Visitaduria General

Unidad de Transparencia

Visitadora General o Visitador General

Visitadora Adjunta o Visitador Adjunto
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CDH

1. INTRODUCCION

El Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA
2025), es un documento esencial para los sujetos obligados bajo la Ley General de
Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Puebla. Este informe tiene como
proposito que las practicas de la gestion documental se alineen con los requisitos

legales establecidos para la administracion de archivos.

De acuerdo con la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de
Puebla respectivamente, los sujetos obligados, deben garantizar una adecuada
gestion, conservacion y disposicion de los archivos. La elaboracion de un informe
de cumplimiento permite evidenciar el cumplimiento de las normativas y estandares
de la ley, promoviendo la transparencia, responsabilidad y eficiencia en a la

administracion documental.

De conformidad con lo anterior, Direccion de Archivo de la CDH Puebla, formulo el
PADA 2025, y como Titular del Area Coordinadora de Archivos de la CDH Puebla,
contemplo diversas acciones a escala institucional encaminadas a mejorar la
organizacion de archivos, en los procesos de identificacion, clasificacion,
organizacion, valoracion y conservacion documental en los Archivos de Tramite,
Concentracion e Historico; asimismo el presente informe de cumplimiento cuenta
con los elementos necesarios para garantizar el cumplimiento de la gestion
documental y se consideraron las actividades realizadas por las unidades

administrativas de la CDH Puebla, en el gjercicio 2025.
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2. FUNDAMENTO LEGAL

Para garantizar el cumplimiento de la normatividad aplicable, de conformidad con lo
establecido en los articulos 23, 24, 25, 26 y 28 fraccion Ill de la Ley General de
Archivos y de la Ley de Archivos del Estado de Puebla, respectivamente, el cual a

la letra dice:

*.ARTICULO 26
Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa y publicario en su portal
electronico, a mas tardar el tltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa...”

A través de estas acciones se busca fortalecer el Sistema institucional de archivos
de la CDH Puebla en su niveles normativo, documental y estructural, y avanzar
hacia el objetivo de desarrollar una gestiébn documental y archivistica sostenida,
planificada, sistematica y homogénea que contribuya de manera efectiva al
fortalecimiento institucional, la transparencia de la gestion administrativa, al ejercicio
de los derechos de acceso a la informacién y de proteccion de datos personales y

la construccion y conservacion de la memoria institucional.

En este contexto, el desarrollo de las cada una de las actividades contenida en el
PADA 2025 representa avances en la implementacion y afianzamiento de los
diversos procesos de gestion documental al interior de la CDH Puebla y en el
cumplimiento consecuente y gradual de las multiples y diversas obligaciones que

establece la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Puebla.

Conforme lo anterior, y con fundamento en el articulo 26 de la Ley General de
Archivos y de la Ley de Archivos del Estado de Puebla, se presenta el Informe de
cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 de la CDH
Puebla.
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3. ACTIVIDADES GENERALES

‘No ' Actividad [ Actividad realizada Estado de la | Responsable
_ planificada actividad
1 | Conformacién del |Se levo a cabo la  Completada | Direccion de
Grupo integracion e instalacion del ' Archivo
Interdisciplinario Grupo Interdisciplinario de
Archivo, se autorizo el
calendario para las sesiones
del GIA, se actualizo vy
aprob6 las Reglas de |
Operacién  del  Grupo |
Interdisciplinario de Archivo,
|2 Actualizacion de los | Se solicito la designacion y | Completada Direccion de
nombramientos de nombramientos de las | Archivo
las personas personas titulares del Area
integrantes del Coordinadora de Archivos,
Sistema Institucional  De Correspondencia,
| de Archivos Responsables de Archivo de
| Tramite por cada Unidad
Administrativa de la CDH
Puebla, De Archivo de
Concentracion y Archivo
Historico.
'3 | Capactacion  en Se impartieron 5| Completada | Direccion de
materia de Archivos | capacitaciones para los Archivo

responsables de Archivo de
Tramite, asimismo se les
solicité a Titulares y a los
responsables de Archivo de
Tramite. De Concentracion
de Correspondencia e
Historico participaran en las
capacitaciones que brinda el
Archivo General del Estado
de Puebla en linea.

obteniendo sus constancias.
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Actividad
planificada

Actividad realizada

Estado de la | Responsable |

actividad

Revision y
actualizacion de los
instrumentos de
control archivistico

De manera conjunta con las
personas responsables de
Archivo de Tramite de todas
las unidades administrativas
se llevo a cabo la revision y
actualizacion del Catalogo
de Disposicion Documental
(CADIDO) de acuerdo con
sus funciones y
atribuciones, y derivado a
dicha accion algunas areas
administrativas tuvieron
ajustes en la vigencia
documental.

Completada

Direccion de
Archivo

Reuniones de

Trabajo del GIA

Se presentd el Programa
Anual de Desarrollo
Archivistico 2026, e Informe
de cumplimiento del PADA
ejercicio 2025, se informa:
que se concluyd la
actualizacion del Sistema de
Clasificacion Archivistica
Version 2.0 (SICA) y Ia
eliminacion de
documentacion de
comprobacion
administrativa inmediata.

Completada

Direccion de
Archivo

Presentacion del
Programa Anual de
Desarrollo
Archivistico 2026

Se informa a los integrantes
del Grupo Interdisciplinario
que el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico
2026, se encuentran
publicado en la web de la
Comisién de Derechos
Humanos, asi como también
el Informe de cumplimiento
del Programa Anual de
Desarrollo archivistico 2025.

Completada

Direccién de
Archivo
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No. |

Actividad

planificada
Revision de
Inventarios
Generales de los
Archivos de tramite

los

" Identificacion  para
su eliminacion de
documentos de

comprobacion
administrativa
inmediata (DCAI)

Auditoria Interna en
conjuntc con el
Organo Interno de
Control

Actividad realizada

Se llevo a cabo a cabo la |

revision de inventarios vy
poder determinar si son
susceptibles a realizar la
transferencia, ya que se les
informé que deben Ir
organizados de manera
logica y cronoldgica y gque
cumplan con lo establecido
en la Ley.

Se llevo a cabo
Eliminacion de Documentos
de Comprobaciéon
Administrativa Inmediata
previa revision y de
conformidad a los
Lineamientos Generales
para Transferencias,
Eliminacion de Documentos
de Comprobacién
Administrativa Inmediata vy
Valoracion Documental de
Archivos

de la Comision de Derechos
Humanos del Estado de
Puebla, en un trabajo de
manera conjunta con el
Organo Interno de Control y
la Unidad de Transparencia.

Se llevo a cabo la Auditoria ‘

“Archivo en Tramite" por el
periodo comprendido del 01
de enero al 31 de agosto de
2025, por parte del Organo
Interno de Control a las
Unidades Administrativas de
la CDH Puebla.

la

Estadodela Responsable |
actividad
Complgéda— ' Direccion de
Archivo

Completada | Direccion de
Archivo
Completada ' Organo Interno

de Control
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4. ACTIVIDADES CALENDARIZADAS EN EL PADA 2025

Actividad Feb | Mar | Abr | May Ago | Sep | Oct  Nov | Dic
Capacitacion en

materia de

Archivos

Revision del

Cuadro General
de Clasificacion
Archivistica, el
Catalogo de
Disposicion
Documental y la
Guia de Archivo
Documental.
Revision de la
aplicacion de los
instrumentos de
control en los
archivos de
tramite
Reuniones de
Trabajo del GIA

Presentacion del
Programa Anual
de Desarrollo
Archivistico 2025
Revision de los
Inventarios
Generales de los
Archivos de
tramite.

Identificacion  y
eliminacién de
documentos de
comprobacion
inmediata
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CDH |

|Actividad | Ene |[Feb Mar | Abr |May | Jun Jul | Ago | Sep | Oct | Nov | Dic
Auditoria Interna
del Organo
Interno de
Control en
conjunto con la
Direccion de
Archivo a las
areas
administrativas.

Sistematizar el
control de gestion

de archivos

documentales de

la CDHP
' Capacitacion en | R
el Sistema ,

Informatico de

Clasificacion

Archivistica

version 2.0
(SICA) ‘ |

5. ENTREGABLES AL CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ESTABLECIDOS
EN EL PADA 2025

1. Memarandums, correos electronicos, fotografias y listas de asistencia de las
asesorias, cursos y capacitaciones en materia de archivo (Anexo 1)

2. Minutas de Trabajo del CGDA y CADIDO (Anexo 2)

3. Actas del GIA. (Anexo 3)

4. Memorandums de solicitud de inventarios generales de los archivos de
tramite. (Anexo 4)

5. Minutas de trabajo del nuevo Sistema Informatico de Clasificacion
Archivistica SICA version 2.0 (Anexo 5)
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6. IDENTIFICACION DE RIESGOS

Las acciones realizadas para mitigar los riesgos establecidos en el PADA 2025,

fueron los siguientes:

Riesgo

Mitigacion de riesgo

Rotacion de personal de la CDHP

Que el personal de nuevo ingreso sea

capacitado de inmediato

Falta de conocimientos archivisticos
en el personal que es designado en
materia de archivo

Todas y todos los responsables del
archivo de tramite han sido capacitados
en materia de archivo, incluso se han

realizado evaluaciones al personal

7. APROBACION

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 26 de la Ley General de Archivos y

la Ley de Archivos del Estado de Puebla respectivamente, el presente Informe de

cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025, fue

aprobado por unanimidad de votos en la Segunda Sesiéon Ordinaria del Grupo

Interdisciplinario de fecha 09 de diciembre de 2025.

=

Guadadlupe Pérez Vargis
Directora de Archivo y Titular del
Area Coordinadora de Archivos de
la CDHP.

\%\f Elaboré

Visto Buent \
Rosa Isela Sanchez Soya
Presidenta de la Comision de
Derechos Humanos del Estado de
Puebla.
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